附件1

湖州师范学院教职工请假审批表

	姓名
	
	单位
	

	请假联
	请假

类别
	
	请假起止时间
	共   天，当年累计共      天
       年  月  日至      年  月  日

	
	请假

事由
	             本人签字：             日期：

	
	所在单位意见
	      负责人签字（盖章）：            日期：

	
	人事处意见
	      负责人签字（盖章）：            日期：                

	
	校领导意见
	                  签字：             日期：

	回执联
	请假回执单

经                   （单位）审批，同意               

请         假   天。具体       年  月  日至      年  月  日。
审批单位盖章：            日期：


备注：1.请假类别为：病假、事假、产假、护理假、育儿假、独生子女陪护父母假、婚假、丧假

2.需提供证明材料的复印件：病假、产假需提供医疗诊断证明书；护理假、育儿假需提供子女出生医学证明；独生子女陪护父母假需提供独生子女证明和父母身份证明材料；婚假需提供结婚证。

3.请假联由单位随考勤表一同交人事处；回执联由本人保留。
